Die Fachstelle S&X Sexuelle Gesundheit Zentralschweiz ist die zentrale Fachstelle fur se-
xuelle Gesundheit in der Region. Wir bieten STI-Tests und Beratungen zu Themen der Sexu-
alitat an und flihren sexualpadagogische Angebote in Schulen durch. Unser interdisziplinares
Team aus Fachpersonen der Sexualpadagogik, Sexualberatung und Pflege/Medizin unter-
stiitzt Menschen in verschiedenen Lebenslagen mit fachkundiger Aufklarung und individueller
Beratung.

Aufgrund einer personellen Veranderung suchen wir per Juli oder nach Vereinbarung eine

Fachperson Administration & Buchhaltung (60-70 %)

In dieser Rolle iibernimmst du:

e Fuhren der Finanz- und Lohnbuchhaltung in Abacus (inkl. Zahlungsverkehr, Fakturie-
rung und Mahnwesen)

e Administrative Unterstitzung im Checkpoint

e Planung und Koordination von Schuleinsatzen (Termine, Kommunikation, Abrechnung)

e Verantwortung fur administrative Bereiche (z.B. Mitgliederwesen, Korrespondenz)

o Unterstitzung der Geschaftsleitung bei Auswertungen und Reporting sowie organisatori-
schen Aufgaben und Vorstandsarbeiten

o Mitarbeit bei der Pflege und Aktualisierung der Website

Das bringst du mit:

¢  Kaufmannische Ausbildung mit Berufserfahrung

e  Sehr gute Kenntnisse in Finanz- und Lohnbuchhaltung (idealerweise Abacus)
o Selbststandige, strukturierte und exakte Arbeitsweise

o Hohe Dienstleistungsorientierung und Freude an vielseitigen Aufgaben

o  Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

e Diskretion im Umgang mit sensiblen Daten

e Gute MS-Office Kenntnisse

Das bieten wir:

o Eine vielseitige und selbststandige Tatigkeit mit Gestaltungsspielraum

e Ein kleines, engagiertes und kooperatives Team

e Enge Zusammenarbeit mit den Fachbereichen und aktive Einbindung ins Team

e Zentraler Arbeitsort in Luzern sowie flexible Arbeitszeiten

Fragen zur Stelle beantwortet Melanie Vonmdllenen, 041 418 80 16 (Geschéaftsleiterin S&X).
Wir freuen uns auf deine Bewerbung bis am 17. Mai 2026 per E-Mail an

vonmuellenen@sundx.ch.

Weitere Infos: www.sundx.ch
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